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NORMAS DE LA SALA DE COMPUTO

1. En la sala de Computo debemos mantener el orden y la limpieza.
2. Escuchar las indicaciones de nuestro profesor.
3. La sala de computo es el lugar donde aprendemos a

utilizar correctamente la computadora.

Marca con un aspa (x) lo que no debes
hacer en la sala de cdmputo.

PRACTICA

v Dibuja yna cara feliz o triste segun corresponda.
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LA COMPUTADORA

La computadora es una MAQUINA Electrénica, realiza raciones con

mucha rapidez, en ella podemos dibujar, escribir, jugar, escuchar Musica, ver
videos, etc.

e Pinta la computadora de diferentes colores
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CONOZCO LAS PARTES DE LA
COMPUTADORA

| YO SOY, MONITOR

YO SOY, EL CPU

YO SOY, EL MOUSE [
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PINTA LAS PARTES DE LA COMPUTADORA

-~

| v El Monitor de color anaranjado
v' La CPU de color azul I
v" El Mouse de color rojo

v' El Teclado verde
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2) Pintalas computadoras que encuentres:
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UTILIDADES DE LA COMPUTADORA

e Con lacomputadora podemos hacer muchas cosas:
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Lugares donde se usan las computadoras

Las cemputaderas se utilizan en diferentes lugares de trabaje e estudie. @bserva las siguientes
Imagenes:

el -#- -
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]

EJERCICIO

1. Menciona otros lugares donde se utilizan las computadoras

2. (Qué podemos realizar con la computadora?

Computacion € Informatica - 1°de Primaria
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Personas que utilizan la computadora

En la actualidad las computadoras estian presentes en casi todos los trabajos ya que ayudan
bastante en la realizacion de sus oficios.

Computacion e Informatica - 1° de Primaria @
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Practica de la unidad

1) Escribe con “V” (verdadero) o “F” (falso) segiun corresponda.

) La computadora nos permite dibujar.

) Son 5 partes principales de la Computadora.

) El monitor nos permite mover el puntero.

) Un panadero usa la computadora en su trabajo.
) No debemos de comer en la sala de computo.

P T W e W s W

2) Escribe el nombre de las siguientes partes de la Computadora:

| 1 eod

* ]

3) Marca con un aspa lo que no debes hacer en la sala de computo

4) Dibuja dos tipos de computadoras diferentes:

Computacion e Informatica - 1° de Primaria
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Prendiendo la Computadora

Para empezar a trabajar en la computadora debemos primero encenderlo. '
Con ayuda del profesor vamos a encender el computador. Siguiendo los '
| pasos que se le indican. I

@ Prendemos el estabilizador
@ Prendemos la unidad central (c.p.u)
Power
'

‘ . Power
Prendemos el monitor |

11
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COMPONENTES DE LA COMPUTADORA

Hardware

Es todo aquello que se puede very tocar
en una computadora.

Ejemplo.

v" Mouse

v CPU

v" Monitor

v Teclado
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Software

Es todo aquello que se puede

ver

mas no tocar en una

computadora.

Ejemplo.

v

D N N NN

MS Paint
Word
Excel

Juegos

PowerPoint
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Repotencia tus Conocimientos
NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA: GRADO: GRUPO:

Unir con flechas

Teclado

Raton

Monitor

Gabinete

Impresora
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Practica y repotencia tus conocimientos

v Trazando Lineas
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El Mouse o ratdn es una parte de la computadora que te permite sefialar las
letras, nimeros y figuras que se encuentran en la pantalla delmonitor.

Repasa el Mouse y luego
pintalo de color amarillo. ;
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Partes del Mouse

BOTON
IZQUIERDO

CUERPO

El mouse sirve para dar ordenes a la computadora.

T W °
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ACTIVIDAD

1. Pinta de color azul el botén izquierdo del mouse; de color

rojo el boton derecho y de color amarillo el cuerpo No debes salir de

los bordes cuando
pintas

2. Delinea el mouse
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{Escribe mi nombre: AEH#2E J
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COMPLETAH

BOTON

DEL MOUSE
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TIPOS DE MOUSE
Existen diferentes tipos de mouse, entre los mas comunes tenemos

Mouse mecanico Mouse optico

Mouse Trackball

Mouse laser

Mouse inalambrico Mouse touch

@

Algunos mouse pueden tener mas de 3 botones

Computacion e Informatica - 1° de Primaria g@
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EJERCICIO

1. Pinta de color verde los monitores y de amarillo los mouse que encuentres

| =

2. ;Qué tipo de mouse hay en tu sala de computo?

3. ;Cuantas partes tiene el mouse?

4. Ordena las letras y forma una palabra

-1 ) &) CR| 2

Computacion e Informatica - 1°de Primaria %
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¢QUE ES EL PUNTERO?

El puntero es la flecha que senala las letras,
numeros y figuras que aparecen en la
pantalla.

El puntero
esla
flecha que
se mueve
con el
Mouse.

Pintamos:

El monitor de color azul.

La pantalla de color anaranjado.
El puntero de color verde.

- G
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TIPOS DE PUNTERO

El puntero del mouse puede cambiar a diferentes modelos dependiendo de la accion que va a
realizar en la Pc:

- Al senalar: - Al senalar un enlace:
- Al escribir: - Al mover una ventana:

I o

- Al demorar en responder un
programa:

@ Q %

- Al utilizar el Zoom:

ACCIONES DEL MOUSE

Clic 1zquierdo clic derecho Doble clic

Moverse con el scroll arrastrar y mover

Computacion e Informatica - 1° de Primaria @8
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¢COMO FUNCIONA EL MOUSE?*

El mouse tiene cuatro funciones y son:

1. CLIC

2. Doble Clic
3. Arrastre.

4. Clic Derecho

Para hacer clic: Se presiona una vez el botdn izquierdo
del mouse.

IC

e

\

Para hacer DOBLE CLIC: Se presiona dos veces seguidos el
botdn izquierdo del mouse.

Para el ARRASTRE: Se presiona el Botén izquierdo del mouse'y,
sin soltarlo se mueve el mouse

_—_ARRASTRE

R e
~ — L

RN

derecho del mouse.

. W

@ Para hacer CLIC DERECHO: Se presiona una sola vez el botén
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Actividad A SUMAR

¢, Cuantos Mouse hay?
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EL MONITOR

Es el dispositivo que nos permite ver lo que realizamos en la computadora
y ver informacion que esta dentro de la computadora.

En ella podemos ver el puntero del mouse para poder realizar las acciones
que deseamos

PARTES DEL MONITOR:

./ _‘“\\_h .

Computacion e Informatica - 1° de Primaria
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EL MONITOR

En el monitor podemos ver letras,
numeros, dibujos, juegos, etc.

N

Pinta el monitor y escribe tu nombre en la pantalla.
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PARTES DEL MONITOR

 PANTALLA

{BOTONES DE AJUSTES} BOTON ENCENDIDO

iRECUERDA! Apague el monitor cuando

termines de trabajar con la computadora.
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ENCENDER Y APAGAR EN MONITOR

4 )

Para encender el monitor debes
presionar el botdn de encendido.

Para apagar el monitor debes
presionar nuevamente el botdon de

anendido. )

Delinea el monitor y el botdn de encendido. Pinta el
monitor.
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TIPOS DE MONITORES

Existen diversos tipos de monitores en la actualidad:

T

A ﬁ"\

Monitor CTR Monitor LED

Monitor DLP Monitor OLED

Monitor Touch

Computacion e Informatica - 1° de Primaria gﬂ
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EJERCICIO ORIGAMI

Arma un meniter:
- Receitala ligura y p€gale en una cartulina.
- Celercale a tu guste
- Receita laimagen y pega les berdes dende cericspenda
- Preséntale a w preleser.

- Recuerda pedir ayuda de tus papites.
- Puedes pegar e dibujar una imagen en €l meniter

Computacion e Informatica - 1°de Primaria
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EL TECLADC

Con el teclado podemos escribir letras, NUmeros y Simbolos !
especiales.

PARTES DEL TECLADO

Teclas de Funciones
especiales.

Teclado Numérico

Treer

g . § . 4 [ ( ) = + I -
- = \

2 3 4 5 6 7 8 8 0

Teclado Alfanumerico

Teclas de funciones
especificas

El teclado esta dividido en 4 partes que a
continuacion conoceras.

. W
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Es la parte mas importante del teclado, aqui se encuentra las
letras del alfabeto desde la letra “A” hasta “Z” también los
numeros del 0-9 y principales simbolos matematicos.

I a # § % " & * { ) - I -
\ 1 2 3 “ 5 8 7 8 9 0 = \
e U0 NW NE R AFF I 0 4 JIO §P JI° |0 | Enere
- [ |
e RIS D JF JI© g Y K §E & §r
@m Z AX IC AV B N IV I F > 7 st Turoo
‘ol oy ) At AL oy ) ‘o
ay ay
i N v
- Enter T shit Ctrl
2 A
SHIFT CTRL
.
Alt
+—— I
RETROCESOD
ALT

Sy

Mayus e

Mayuscula TAB
WINDOWS
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TECLADO NUMERICO

____________________________________________________________________________________________________________________

Se encuentra a lado derecho del teclado; Se parece a una
calculadora, tiene 17 teclas: del Numero 0 al 9; Teclas de los signos
de suma (+), Resta (-), Multiplicacién (*), y Divisidén (/), y otras
teclas mas. :



YHWH
Sello

YHWH
Sello


Computacion
e Informatica

TECLADO DE FUNCIONES ESPECIALES

____________________________________________________________________________________________________________________

Se encuentra en la parte superior del teclado, tiene 12 teclas !
llamadas funciones; cada tecla tiene la letra (F) mallando funcidn,
seguido de un numero del 1 al 12.

Ejemplo. F1 —-F12

____________________________________________________________________________________________________________________

‘ Fi1 \ F2 F3 F4 F5 F6 F7 l F8 F9 F10 F11 F12

Se encuentra entre el teclado numeérico y el teclado alfabético.
Estda compuesto por 4 teclas que son

_____________________________________________________________________________

Flecha Arriba
Flecha Abajo
Flecha lzquierda

Flecha Derecha

___________________________________________________
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TECLAS DE FUNCION ESPECIFICAS

_____________________________________________________________________________________________________________________

f";rlu T 1l Bm |
= pause
| P sl I Hm
.: FerSis
.. Bloqueo De Desplazamiento Pausa
Imprimir Pantalla
_ ' Re
Inicio :
‘ Paqg
| insert
Inici .
Insertar clo Retroceder Pagina
| Fin
supr Av
Pag
Suprimir .
P WINDOWS Avence de Pagina
/‘, \‘\ |r_ _________________ T
i Al presionare esta tecla acepta o
<« Enter | )
_____ : ejecutas una orden al computador
l( 77»)( s\\--
[ %] i Cuando presionas esta tecla, !
Esc || |  escapas o abandonas cualquier |
—_ tipo de trabajo
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Teclas Principales enlaescritura
Tecla Bloque de
Mayudscula: Permite activar
e desactivar las letras

Tecla retroceso: permite

Tecla Enter: Permite bajar a
berrar las palabras que estan

la siguiente linea al escribir

al lade 1zquicrde del curser mayuasculas
Blog
e Mayus

Tecla Shift: permite escribir
les caracteres que se
encuentran en la parte
superier de una tecla.

supr Dﬁﬁ l { shit '

EJERCICIO N°8

Tecla Suprimir: permite Barra espaciadora: permite
berrar las palabras que estan separar palabras, deja un
al lade dezeche del curser. espacie en blance.

1. Busca las teclas especiales en el teclado y coloréalo de diferentes colores

] -3

M

2. Completa las letras para formar una palabra y luego pinta las teclas del teclado
alfanumerico

Ll obesoft FEL B L BT Lol
e\ 2@ S 7 18 Js e i )
M— W T jy Ju Rl |2
adddddidiaans
w PEPTELP L] M_RC_[E_A
{
— C ] C » ) C
v P v
idd3daddaas e
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3. Observa y completa las teclas faltantes del teclado:

coLesd BEL LD LL L
o 4 3 % 6 = 8 o i }
- W ' £ 3
ﬂ.il...'..

Elc-q
Mayis
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Practica

Completar las teclas guiandose de la pagina N° 26
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PRACTICA CALIFICADA.

Dibuja que flechas faltan del teclado direccional. guiandose de

la pagina N° 30.

L=

Completa el teclado funcional, guiandose de la pagina N° 30.

Completa el teclado Numérico, guiandose de la pagina N° 29.

ok / * i
- - > &
7 8 | 9
- > a a | +
4 5 | 6
< &
1 2 1IF: IR
+ 4 FT
0 R
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F1    F2     F3          F4    F5     F6          F7    F8    F9          F10   F11  F12

  /          *          -

7          8        9    

 4          5        6

1          2         3
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PARTES DE LA UNIDAD CENTRAL
DE PROCCESO (C.P.U)

Algunos dicen el cerebro de la Computadora

Lectorade CD —

Boton Reset ‘\

. \

N

Boton Power

N USB

Caja (case)

- Wl
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En el CPU se conectan todas las partes y accesorios de la computadora.

TIPOS DE CPU

Horizonta ertical

Computacion e Informatica - 1°de Primaria
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REFUERZALO A

Ubica las partes del CPU segun el modelo

ENCENDIDO @ |

UNIDAD CD | —

REINICIO &

PUERTOS USB — - »

¢Cuantos Monitores hay?

oﬂf

BN
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ENCENDIDO

UNIDAD CD

REINICIO

PUERTOS USB

16


Computacion
e Informatica

REFUERZA LO APRENDIDO

Coloca los nombres de cada parte de la unidad central de proceso
(c.p.u)

Unidad CD )

Botdn Reinicio ~— N

@ Puertos USB

/ Boton Encendido

Carcaza

. Wl
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Botón Encendido

Botón Reinicio

Puertos USB

Carcaza

Unidad CD


Computacion
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REFUERZA LO APRENDIDO

Completa

CPU Jesla

Parte mas importante dela [-computadora

|Se conecta a la cCP.U
Al ~rAantral Ao nracacAarmminntA NS

Procesador toda la informacion
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C.P.U

computadora

mouse

monitor

teclado

C.P.U.

unidad central de procesamiento


Computacion
e Informatica

Completa... REFUERZA LO APRENDIDO

Dibuja un mouse A laizquierda de la
T OoOOUOC
]
]
P Hi ) I
- u n &



YHWH
Sello

YHWH
Sello

mouse

C.P.U.

MONITOR

MOUSE

C.P.U.

TECLADO


PROYECTO

Armaun CPU

Computacion e Informatica - 1°de Primaria
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ENCENDIDO DE LA COMPUTADORA
Para encender correctamente la computadora se debe de seguir los siguientes pasos:

1) Encender el estabilizador donde esta conectado el Case. (con la ayuda de una persona adulta)

2) Presiona le botdon de encendido del monitor

3) Presiona el botén de encendido del Case.

4) Esperar que cargue el sistema operativo para empezar a trabajar

Computacion e Informatica - 1° de Primaria 5 ﬂ
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APAGADO DE LA COMPUTADORA

La forma correcta de apagar una computadora es siguiendo los siguientes pasos:
1. En la pantalla hacer clic el bot6on Inicio y buscar la opcion apagar

MNotas rapidas Programas predeterminados
@ DAEMON Tools Lite » Ayuda y soporte técnico

»  Todos los programas

S

LL
-

L

[

iy

L,
- |

2. Aparecerd una ventana donde elegiremos la opci6n apagar y haremos clic en aceptar
Cerrar Windows
| s . :
« 7 Windows 7 Ultimate

.‘E £Qué desea hacer?

s v s j ]
Cierra todos los programas abiertos, cerra Windows v, después,
apaga el equipo.
|_Aceptar | | Cancelar || Ayuda |

3. Esperar hasta que no salga nada en la pantalla y apagar el monitor.

4. Por ultimo apagar el estabilizador

Computacion e Informatica - 1° de Primaria
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DISPOSITIVOS DE LA COMPUTADORA

A parte delas cuatres partes basicas del cemputadera existen
dizpesitives que nes permiten hacer diferentes acciencs en la Pc les
mas utilizades sen: parlantes, audifenes, escaner, impresera, cimara
web, micréfene, Jeystick

TR TR
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Ejercicie

1. Une ladescripcion cen ¢l dispesitive cerrespendiente:

Es un elemente capaz de
captar la vez y cenvertirla en

senal eléctrica.

Permite preducir una cepia €n
papel del trabaje realizade en

la cemputadera.

Es para escuchar les senides e
muasica en ferma persenal.

Permite escuchar les senicdes e
masica en [ema pablica.

Pemite capturar imagenes e
videes y trasmitirla per red ¢
internet

Palanca de mande para
centrelar seftware a través de

palancas y betencs.

Permite digitalizar les

decumentes a una imagen
digital

Computacion ¢ Informatica - 1°de Primaria
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UNIDADES DE ALMACENAMIENTO

Son dispositivos que nos permiten guardar informacion de la computadora de forma permanente
o temporal y Permite transportar datos de una Pc a otra Pc.

y Ll

oa

.......

L
L
-
T
'

Disco duro —

-\.
.':nr

.......

b
L
T
'
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Les dispesitives que centenga memeria expandible tambi€n se pueden cenectar al CPU a
través de un cable de dates: Camara digital, celular, [ilmadera.

EJERCICIO

1. Relaciona con colores diferentes donde se conectan las unidades al CPU.

-

2. Coloca *“V” o “F” segun corresponda.

(F) El meniter nes permite escuchar senides de la Pc
(F) Un CB tiene la misma capacidad que un BVD
(v) En el USB pedemes guardar peliculas

(V) El USB tiene diferentes tamanes.

Computacion ¢ Informatica - 1°de Primaria %
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F

F

V

V


3. Recorta y pega imagenes de unidades de almacenamiento.

4. Semala con una palomita la manera correcta de agarrar un CD :

Recuerda que
cuando uses los
audifonos no debes

de alzar todo el
volumen porque te
podria hacer dafio

Computacion e Informatica - 1°de Primaria 5?


YHWH
Sello

YHWH
Sello

YHWH
Sello


Computacion
e Informatica

EL ESCRITORIO DE WINDOWS

El escritorio es la pantalla principal de Windows y desde alli podras empezar a
trabajar con la computadora.

Para que nuestro trabajo se mas facil el escritorio nos presenta los siguientes
elementos.

, PUNTERO DEL
ICONO Papel Tapiz MOUSE

Barra de Tareas

Botdn inicio Hora
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Descripcion de cada elemento del escritorio

2 El botoén inicio: centiene tedes les acceses a les pregramas y acceseries instalades en ¢l

cemputader.

La barra de Tareas: s¢ utiliza para desplazarnes entre las ventanas abiertas y
aplicacienes.

Los iconos: sen pcqueiies gralices que representan aplicacienes, archives u etres
cempencentes del sistema eperative.

mas usames.

EJERCICIO

Delinea los nombres de los iconos de Windows

Fondo de escritorio: ¢3 un escriterie virtual de trabaje, se celeca las aplicacienes que

Computacion e Informatica - 1° de Primaria
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Los iconos de la computadora

Son pequefias imagenes que representan a los
programas. Archivos discos y otros.

Los iconos mas conocidos son:

m
o)
=
B
o

A

PAPELERA DE
RECICLAIJE

A
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Practica Calificada
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Computacion
e Informatica

ACTIVIDAD LOS ICONOS DEL ESCRITORIO

Completa las partes de los iconos de la
computadora.
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HORA Y FECHA DE LA COMPUTADORA

_________________________________________________________________________________________________________________________

Mira la fecha del sistema.

Coloca el puntero del mouse, sobre la hora. Y veras la fecha.

La hora del sistema lo controlado por una bateria (Pila) : t

qgue estd dentro de la unidad central (C.P.U).

Aunque la computadora este apagada, la horay lafecha
se mantendran actualizada. i

____________________________________________________________________________________________________________

20:03 =
12/01/2020 L

— -

A vm ) T ESP
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PARTES DE LA VENTANA

| Las ventanas son los principales elementos de !
i trabajo en el sistema operativo Windows. §

Barra de Titulo Botones de Control

Barra de Menu

Rowios v Equpe » DATAREGIF) »

penlm - Indhur en bitdotecs = Compantr con v st Husvs congets K = 1 ®
z favorees Biombes Fechede modin s
8 Devcargny b [Video2Bean) Satemuas te particulas on 3d: M 200,014 102 et de pred
BB Exsrecein ). BenleFRUEBAS 2NLMA 12 pets de avih
) fec: nown » Cacheldenu 11/NS peta de woly
& OoeDene b CDINTERACTIVO DE COMPUTD 2.02/201 ® 3 ~
4 €D MULTIMEDL 2° SEC L0812 gt e e '
o Bbhetecas b CERTIICADO CHAMAYA LA 1258 parts de i)
*| Decumentos CENTINICADO COMPUNEY
- Idgenes 5 CLASES OF MUNKET ILLUSTRATON A1/ A v porn de wect
o Misica b CLASES OF VIDEOS COMPUTADORA
B vdeos J CONSOUIDADS ALDLIAR Nestas MOOFICADS copia B3A02/ 14 1004 « wrets do »
4 CORSL-DRAW 100)/20048 1134 sgts dp »
B Egupo J CURRSCLLO VITAE JOSECHAMAYA 02A12/2048 (030 sywts da s
& vsco ol () ). CLRPSCLLO VITAE MODELOS 4
o wndows 19 (D) Curss da Woed 2043 - Muninat 1 1 t
e DATA D DESCARGARGAS PC 2/01/201% B3 43 (
ca DATANNIO (F) b DIPLOMAS 2 S A
con CHAMAYA TH (G) 4 Duselo 03:02/318 0235 e )
s JUEGOS (HY DISERCCOMPUNET 02272018 6225 sets de 3
4 URIVER RELOJ BIDMETRICO 2 f
L 4 EDITAR PLANTILLA 2015 JLTLA00A 114 )
b LHCTOS PARA PAGINA WS L0148 0240 s de arth
3 EXAMEN O COMPUTACINARG M55 WA 4 e wirhy
EXAMIN $GRADO 22037014 § 4
L EACHL 01/ £ wpwts do
"

o EXCEL FINANCERD 12 H016 0256 =puts de e b
b EXCEL FUNSIONES X
TVIACKIN & A feech et

75 slemantns

»

Barra de Desplazamiento

65
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BOTONES DE CONTROL

Desde aqui podemos controlar el tamafo de una
ventana. Los botones de control, Son los siguientes

. Minimizar Reduce el tamafo de la ventana y la muestra como un
e ' botdn en la barra de tareas

. Maximizar Apllc.:a | la ventana hasta cubrir todo el
e : escritorio.
i Restaurar | Devuelve la venta al mismo tamafio que tenia

"""""""""""""""" antes de ser maximizado.

L

| 5 Cierra las ventanas.
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_IeIx

Practica Calificada

Observa y dibuja los botones Donde corresponde.

-

Minimizar

N J
4 I

""" Restaurar

""""""""""""""" N J
4 I

""" Maximizar

----------------------------- \_ J
4 N

""""" Cerrar

----------------------------- N J
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REFUERZA LO APRENDIDO

Escribe las partes de la ventana

'_\J';-’ v Equpo » DATADFG [F) »

penum - Inchur en bitdoteds »

& fovorees

» Devcargey

BB Exsrecein

2. Sec: mowmn

& Ooelenve

o Bbhetecas
* Decumentos
- Imdgenes
o Misics
B videos

& tgupo

& Uiz tocal (G
wa wndowy 19 (01
cu DATA 0

o DATANNIO (7
o CHAMAYA TR (&)
s JUEGCS H)

W Res

75 slemantns

= g

DIPLOMAS

Disslo

DISERCCOMPUNET

DRIVER RELOJ BIDMETRICO

EOITAR PLANTILLA 2013 1 p

LHCTOS PARA PAGINA WS AL/ A 0240 s de

EXAMEN OF COMPUTACONARG M55 ML 1355 peta e

EXAMIN $GRADO 201NN 1250 ———
L EACHL 01/ 2008 0256 wpeta de &

EXCEL FINANCERD 12/ J016 02 56 Caputs de

EXCEL FUNSIONES 200/ ML4 0256 Je———

. CLRPSCULO VITAE MODELOS 212
b Curss de Woed 2043 - Murntinat »an

Compants con 3t Husva congets K

(Video2Bean] Sstemas te particulas s 3¢ M
Ben eFRUEBAS

Cachelenu 1AL18

CDINTERACTIVO DE CONPUTD 1.02/1

C0 MULTIMEDLA 3° SEC e wpets e 4

CERTIFICADO CHaAMAYA FROLNNA 1258 qe

CENTIFICADO COMPUNEY M08 00 29 epets de

CLASES OF MURRET ILLLSTRATON AL AN v o de

CLASES OF VIDEOS COMPTADORA M/00/200A 03¢ srpets de

CONSOLIDADD ALGLIAR Nestas MOOFICADS copie 3L/ 2014 1004 » Camputa de

CORE-DRAW 10072018 1134 srpeta dv
o CURRSCULO VITAE JOSECHAMAYA 33:00/018 038 srpwta s

DESCARGARGAS PC

TUIACMIN & A bk e
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3. Completa el siguiente crucigrama

=

4. Resuelve la siguiente sopa de letras:

O o S
E > L. HE
n o< O - %< O

ne L2 wzw g
CE2BzZ323d¢8
EWEIDDMWED
0= 2 2 2 2 0 ~ =

s |l (N|lu|lg|l<|Z|lo|lg|<|IT|(N|o|w
wl Ol a|=|0|0C | Z| |0 || |w|<|x|m
g | alw|>|>w|>|E2|l-|la|l=|CO|Z2Z2|m]| 2
c || |lg|la|N|D|>|<<|<|[Z|]|=]>]|<
s |a|jojlw]|D|o|l0|E|la | 2| w|lm| T |m| O
W | < | < | Q|| |a|l|O|l2|2|]|0O)] X
wleZglun|lla|l<|2>2|w|Olwn]|O]l <O lal|D
Ol wn|Qd|lZ2|IVvV|lm|l=|V] iwlelvlolu]|ld
v ||| N|D|=|la|N|<|Z|>|w|>|Z|4
Alwl|Q9]|>|O|=|lw|2|O|la|N|Z2|Z|%2|Z
= |u|lw| | || w|F—|Z| =]~ ]O[>]|F|x
s |yuIN|®%|as|oa|lz|O]|l-|~|Z|0|Z|a|=
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BLOC DE NOTAS

Es una pequena libreta de apuntes en la que podemos escribir textos sencillos y rapidos en la
computadora.

Icono del bloc de notas

Ventana del bloc de Notas

Wt

i~

| Sin titulo: Bloc de notas

Archivo Edicion Formato Ver Ayuda

::r""""‘ > i: - =
BREMELEFLY
T LT L L O

i i =
s fhnised M
Lo S B LW T

En el menu formato
podemos cambiar las
propiedades del
texto antes de
escribir

Computacion e Informatica - 1° de Primaria
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Ejercicio N° 16

1. Escribe lo siguientes en el bloc de notas y guarda el archivo en la Pc:

- .
e P % ™ 3 M % N
F Al : e 8 i A £z
s AT _-*vg} DAL O
Sy TRy = ,-ﬂ_.-..-'l_j.-"-!.r".j_r oo --n._..-....q.; -!-j"-
A TTAA U © -j{ e T BT
L+
- 2

F e B _..1.; k- _-‘l.= f ..""!.-! 3 L] -
20800 BA, ST AL

No en camea

- ? -
e oy s
Wiy 80 WAOoTy
:
i aV=-7.VaYaVaVlal-Yal=~
L AL e

F:

8 . . .
&1V u.m{f:ygﬁ@m Ao

i i . |
QAL TALTCL nodné oheidor.

- Haz clic en Archivo y luego clic en guardar

- Aparecera una ventana donde deberds escribir el nombre del archivo:

o Ejercicio 16

- Presiona le boton guardar y tu documento ya estard guardado en la computadora

| Guardar como

B
a5

.
- | by | r Buscar wab

iy Organizar =

Conigoiss phynd.- o Favaritos
R Iy Descargas

. B Escritorio

< Sitios recientes

o Bibliotecas

2L Dooumentos

b Documentos pd
b does (D)

& EJERCICIOS CLA
b AGUSTIM T

§1 Mis documento:

L

L

Mueva carpeta fii = (7]

Biblioteca Documentos

Crganizar por, Carpela =
weh

=
Nomibre Fecha de modifica I

Mirgun elemento coincide con &l oniterio de busdgusda

m ¥

Marmibre

Ti

= Ocultar carpetas

Codificacion: | ANSI

- {' Cancelar
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INGRESANDO A LA CALCULADORA

@ Haz clic en botdn inicio

@ Mueve el mouse a la barra de deslizamiento ubica la

Calculadora

@ Haz clic en icono calculadora

Entretener

. Autodesk Storm and Sanitary An... v

B
= ’
l Bentley b “ ~ /

Ca lendario Correo Compariero d...
9“' Bubble Witch 3 Saga

/C) Bisqueda
]
Office

C
OneNote
E Calculadora

Calendario Explorar
J Camara
' 3 Candy Crush Friends ﬁ e
_ Navegador REGISTRO
e i Candy Crush Saga Microsoft Store Microsoft Edge Opera TRIMESTRAL..
Centro de comentarios

Compafiero de la consola Xbox

Conectar

Configuracién

CONNECTION Client

Contactos
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I al n t EL iCONO DE PAINT

El icono es un pequefio dibujo que representa
al programa Paint.

Observa el icono de
Paint y dibujalo en el
rectangulo de la

No olvides colorear
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Como Ingresar a

Para ingresar a Paint debes hacer
Doble clic en el icono de Paint

Esta es la ventana que aparece
Cuando ingresas a Paint.

& | kd 9 = |sintalo - Psine =1 o]
..... N =t =~ il i fre
[j b | 2 SEEA ‘d @ Sontamo x| 2= D [] EEEEE EEEE N |
L o ZHEIA K4 st - | _ EEEE SpES
Pegar Seleccionar o ¥ Q Pincsles  Formas Tnm ary Colwe | Calor —=r———r——=r—=—— F— Editat
. . z : ' . £ 2 [ [ [ | cotore
Fortspapetas Imagen Herramiznta: Forma: Colare
‘| ] »
+ 475, 266pineles e 10} 871 « 550pixeles 100% (=) B +)

Haz un dibujo en la ventana de Paint y colorealo.
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iPara queé sirve Paint

Con el accesorio Paint puedes
hacer

Dibujos y pintarlos.
= =

L7
EEREE ®ER L1 il |

R AR T &d @ > cantomne « | —=— | T AERRE EN
= 3 | pal=tre o Retens - | M- LY |
Pegal Seleccionar | & Q Pinceles  Formas Tamaiip || Calas | Colat —y—r—— — = ——— EdRas
= 7 kY = Vi L S I | I _EL_]_ [l | i eolores
tagspate Tt Heriat ta Fotias Colatel
-

=
«| (L - ‘ »
15 10 871 % 559pixeles 100% (=) i )

+F+ 450, 1idpixeles

Colorea el dibujo que se muestra en la ventana de Paint

. Wl °
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El Boton Maximizar

El botén maximizar es un botdn que sirve para
agrandar el tamafio de la ventana en toda la
pantalla.

==
@

@ = [ MEEEEaE

: ey« | — (] Il
Baical L . Calor | Coler Eotal
£ -z (] [ |eotores
-

-
- . mn . L] i

AN, 114piestas =1 ) 571 3piesies 100% (=) J -

{Dibuja el boton maximizar en la ventana de Paint J

e
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DIBUJO DE LINEAS

Estas son las herramientas que puedes usar para dibujar lineas en Paint.

Herramienta Lapiz j

Usa la herramienta Lapiz /} para dibujar lineas o curvas finas de forma libre.

Gl | e NS lﬁhiﬁuto Paint
Inicio Ver
= { {2t | = ? Contornio S — i
<0 % S0 Zl¢ A E P v —
D i DI | K2 Rellenar M—
Pegar Seleccionar -\ 4 f L\ Plnceles Farmas Tamano | Color
- AT . - - 1
Portapapeles Imagen Herramientas Faormas
-~
&N
& i | ¢
+ 15 10 871 x 550pixeles 100% (=) {J &)
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El Boton Cerrar

El botén cerrar es un botdn que sirve para
salir de la ventana de Paint.

El Boton Cerrar

{ Remarca y pinta la casa que tienes en la ventana de Paint J

%8
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Pinceles ‘&

Use la herramienta Pinceles v para dibujar lineas con apariencia y textura diferentes,

como si se utilizaran diferentes pinceles.

VR = |
L= .
5 — mEmET mEEw
A
| T ..__.‘“ roved . ] 8 ,!

. O L
\

AL
U

L

4

O Y

T 1 Smtbe e \‘v<>‘a
n bose - -
’a = EEEEY EEEn
Q L e ety ALGE AL = ! — m vt !
3 - G e vroadl

éi 3Y

A\\
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LAS HERRAMIENTAS DE PAINT

HERRAMIENTA DE

RELLENO DE COLOR

HERRAMIENTA ——
LAPIZ J A
HERRAMIENTA ¥ 2Q |
BORRADOR I
HERRAMIENTA
SELECTOR DE COLOR

‘d PINCELES

Hntﬂﬁ‘

Disena los siguientes dibujos en Paint y dibuja las herramientas y formas que te permitieron

ke
B

H
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Ejercicio

1. Realiza figuras usando solo las herramientas indicadas y luego diséiialo en Paint

v,

Computacion e Informatica - 1°de Primaria
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Dibuja una mariposa

1. Dibujas los siguientes circulos en Paint con elipse

oy

2. Luego con borrador elimina las lineas que no usaras

(80}

3. Con elipse nuevamente realiza los siguientes dibujos

4. Finalmente con linea y elipse agrega las antenas, elimina con borrador las lineas sobrantes y
usa relleno para colorear a la mariposa:

Computacion e Informatica - 1° de Primaria


YHWH
Sello

YHWH
Sello

YHWH
Sello


Ejercicio

Coloca el nombre alas siguientes herramientas o formas de Paint:

1
i rees S || TR FTRT: P
| T : it 4 : : Py E 5
. - ce- i ' 1 - - - -4
1e®T ol e e e o N g‘ " o HEL T - T b ogn v we ai odn e, S, =y
‘ . gofe 3 O SR2Te T -~ oy ’ TR TERY L P T D] ol A LT o R e Lot B o Lt B a*e 'l T RV
| A AL S e B A S P R \"y R PR [ PCCIP N R R - S (e T R R AERE E- 0 I S P
: ‘.‘_".' yon® B Tmuete o : e ___-“!f -V o__.' : II-‘--F.I EFtaE ‘--r'l " b '___l faa® ._-_I " w8 ) 1' ’___s D AC IR L)
!.'
]
h

=
H 3 r ' g :
ST £ o -
U L] [ - 1800 e, See D “ous o e See
' ST S ' P Sl SR L R s it S lal? SIS
—_ P S s S e = SR TR SN B SR s
Vs ms st Hats WA teces! fui L I N ) ot
:
H
FERTEES 1rres
r - . - .
H r ' K - L0
B AL AT e : Nostad TR SV T TN T I
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Color | Color ' ' ' ' i iEd'ftar
1 2 _ | colores

AXEY
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Diseiia el siguiente dibujo en Paint

N

S

\_’_’/
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WORDPAD

INGRESO A WORDPAD

a) Clic en el botén incio
b) Clic en programas

¢) Clic en accesorios

d) Clic en Wordpad

l”‘?ﬁ Paint

H Tareas iniciales

O Windows Media Center
. aTube Catcher

;l' _ MNotas ripidas

E%;' Lupa

-

| {,ﬂ Windows Update

J Accesorios

I »  Todos los programas

'rl

l Buscar programas y archivos = | 1 Buscar programas y archivos

j_;'l Bloc de notas

D Calculadora

@ Centro de sincronizacion

@2 Conectarse a un proyector de red
S Conectarse a un proyector
& Conexién a Escritorio remoto
13/ Ejecutar

L Explorador de Windows

L Grabadora de sonidos

T Notas rapidas

) Paint

ﬁ Panel de entrada matematica
% Recortes

B Simbolo del sisterna

‘A Tareas iniciales

=1 WordPad

W Accesibilidad

'l Herramientas del sistema

4 Tablet PC

b Windows PowerShell

Atras

Es un procesador de textos basico, se puede crear, editar, ver e imprimir
documentos sencillos como cartas, cuentos, informes, etc.
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VENTANA DE WORDPAD

T H® ' = | Documents - WordPad — W
| = - o
.‘ I | 1 .- o E
j & Cotar | [ b -lu || A & |2 :_j é:u:ﬁ % a[ ol
i3 Copinr | — = j? — —_ SR > . :hun-"‘""l"lﬂﬂr
Pegar N E 5 ®, o - - =y | | Imagen Pintar Fecha Insertar | ..
= — # : A @ ‘ ! ' :'“ A = ﬂlbl.]j:‘ﬁ ¥ lhara nhj,!tn |D Seleccionar Boda
Portapapeles Fuerte Farrafo l Insertar Edicion
- EFF EAEY g I O OO0 Y O Sy A R R | TR - R ¥ S - O " S L N IR v |
1wx S —1} ® |

EJERCICIO N° 23

1. Une las teclas con su respectivo nombre:

——

Barna

supr

| 1 shit l

Mmfmi@
w"\,&dﬂm
Retroceso-

Frde
Su,p/bimm
Shijt
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2. Lee y responde la pregunta:

2.1. ;Qué tecla permite bajar a la siguiente linea?

2.2. ;Qué tecla permite borrar las palabras del lado izquierdo del cursor?

2.3. Escribe los pasos para ingresar a Wordpad

3. Escribe las partes de la ventana de Wordpad

I -
I
- |tJ v Dedgmeste - Nardl el
- _=——
S — T R =T L o) -
Feom N K § da™ ot VA EE TN N ™ Pela Fetha ot
. * AGups § haws  Obsets
<K KKy DO OO SO AN 0N O ™ RO " RO IO R TR T O T SO B

O
1)Botsm Wordnad
2)Barna, de heramientas de acceso vénide
3)Cimta, de onciomnes
4)Hojar de thabajo
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BOTONES DE LA CINTA INICIO

Arial

© —

@I:I

3 0 L] o0 {5
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EJERCICIO N® 24

1.

Escribir lo siguiente en el accesorio Wordpad y realizar los siguientes cambios:

BSB 858 Y

g

L™ ¢ -

= e — —_ — e 34 Buscar
= = = a= ¥ =, /) iET #
i e 7 | b | e | Cgp & ] ‘ .
' L 4 ac Reemplazar

Fecha Insertar | ..
{2} Seleccionar todo

' Documento - WordPad

“122 ~||A A

Escolard
Hi K 5 aha X x* & .A. EE S .' =5 | Imagen Pintar
: ” dibujo yhora objeto
] o0& Fuente: Farraf IS Ertar Edi
S SR RARY ANEE RS SRR IR RN P AR A TR S

—

Flain b AR
i % """F_n'-’ R WA b T T

ER..; T, IS e b PR AR
L V0 Sdlele NSO ey 0200

Y nadie se exirarna notv eso-

¥ Llamao nlde o comidaa

1
-—

{o hace slemnie en noealo:

m T ]
ame ¥ e g a3 7 4
NSLONGD 8 BOIMdim

Ay

4 T T H o _-"
SAAS D

e T T i W S i

= - -
= =
S— » - -1
T FE S s
'-‘i_f' z W '_ni"!--“‘_.:.u-"'_i.r“} R I RiAr I A Ay o wmr
-
= = = =
= £ = T
o B -~ F o § o s - oy = =z ¥ .
AL MRS A LAt ERAD _,!-"'*_ﬂ:"!-.- E e
: B
2 3
A ;
- ] ] o O o W O L L] . S gk T S
AW T DAL TS, (O TAT 0,
s =2
aTia? | = & P alitaP=rPFerts
ATLLOG, LOATT L EAD0

N 3 Y | i
s '.-"':"":-' T i

et
noAgel semnie estdn muy duenos.

100% (=)

18

Colocar color rojo al titulo
Cada parrafo debe tener un color diferente

Guardarlo con el nombre Verso -

2. Marca correctamente la respuesta

2.1.La tecla que permite borrar las palabras
Blog
C. Mayus

— b. [ -

ﬂl

2.2.La tecla llamada enter

1. sifp—
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GUARDAR UN TRABAJO EN WORDPAD

Para guardar un trabajo en Wordpad se debe realizar los siguientes pasos:

- Clic en el botén Wordpad
- Clic en guardar

- Aparecera una ventana donde colocaremos le nombre del archivo y pulsaremos el boton

guardar
__.,f'_,li,f!—H._'_'}% 5 | Documento - WordPad
m |I'I|-{1EI Ver
o g R
J Nuevo |12 ~||AA

&
L

e

=8 Eol =55
oW

% Buscar

&ag Reemplazar

X, » | &~ A~ = = = Imagen Pintar Fecha Insertar | ... :
E‘ o — El - = dibujo yhora objeto | iLlSeleccionartodo
§ - —— uente Farralo Insertar Edician
1 —
/" : SRR RN X o 1@ 1200 02000 A2+ 0 1300 1de 0 15k 1 0160 0 +17¢ 1 +18
( Q Guardar / ; . . _ : 3 ]
— — :', Guardar como
— o
E_ R ——— ; OU_!_E ¢ Bibliotecas » Documentos » - [4-; || Buscar Documentos P|
_H:;' Imprimir " Organizar « MNueva carpeta = @
. W Favoritos Biblioteca Documentos Cairnoe  Carpait »
- e z '
%ﬂv Lonfigurar pagina 18 Descargas Incluye: 2 ubicaciones
s = *
- o B Escritorio g Mombre Fecha de modifica.. Tipo
Emaiar en comeo elecironico B Siins pecienites
3 & My Games 29/01/2015 0:14 Carpetad
0 Acerca de WordPad S Bibkictecas & 0JOsoft Corporation 11/00/2015 17:47 Carpeta d
| ED Docamentos & Plantillas personalizadas de Office 14/01/2015 10:59 Carpeta d
ji Salir Im| Imagenes
e o' Misica
E Videos = i | 1 | b
R e lNombre del Trabaje ™ -
= — e — — —
Tipo: [meatn de texto enriquecido (RTF) 'l
Establecer este formato ,
&/ Ocultar carpetas como predeterminado | Guardas ] ] Cancelar ]
100% (=) [ )

Para guardar también podemos hacer clic

en el boton guardar:

O presionar las teclas

CTRL + G
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EJERCICIO N° 25

1. ;Qué trabajos podemos realizar con Wordpad?

2. Escribe V o F segiin corresponda escéptica

) El boton negrita cambia de color a las letras

) El icono de Wordpad es una calculadora

) En Wordpad podemos crear cuentos

) Podemos poner imégenes en la hoja de Wordpad

) La tecla retrocesos coloca la letras en mayusculas

) El bot6n inicio contiene los accesorios dela computadora
) La tecla barra espaciadora deja un espacio en blanco.

o S e T N T i T e T i

3. Une correctamente los pasos para ingresar a Wordpad:

il
Clic en Accesorios

Clic en el botén Inicio

Clic en Programas
Clic en Wordpad E

4. Describe las funciones de las siguientes teclas:

Blog
Mayus
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5. Realiza lo siguiente en Wordpad:

I'S'l'l'_l'E'l'H'l'4'l'5't'5'l'?'I'E'i'EI'I'ID'I'11'I'12

A veces soy mensajera

y simbolode la paz:

en los parques y jardines
tambi€én me podras encontrar.

S1 la dejamos se pasa;
st la vendemos se pesa;
st se hace vino se pisa;
st la dejamos se posa.

En Melilla hay tres,
en Madrnd ninguna,
en Castilla dos

y en Galicia una.

r -
ENE D < | Documento - WordPad =8 Eo ™<=
Inicio Ver W

e
s e T = o =) a3 Buscar
Times NewRoman <~ /18 ~ (A A =i = :E' = 73
: s = Sac Reemplazar
Pegar N XK S ade X x| &£-A-| STz |lnsentar i1l Seleccionar todo
Portapapeles Fuent Par| Edicion

10131 141 1540 o

100% (=)

- Coloca un color diferente a cada parrafo.
- Con el boton Pintar dibujo realiza la respuesta en Paint.
- Guardalo con el nombre Adivinanzas.

6. Dibuja el icono de Wordpad y Paint
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ABRIR UN DOCUMENTO EN WORDPAD

- Clic en la opcion Wordpad

- Elegir la opcion abrnr

- Aparece la ventana de dialogo abrir

- Buscar el documento en la carpeta o dispositivo guardado
- Pulsar el boton abrir

£
Sl Id ¥ s | Documento - WordPad = [ 3 |-
| hueve |2 ~||A A || . |l=- ;:_I &P B 8 B
=" : oo — i T ab meemplazar
_—— T — | X, wl|l @~ A~ EXE g@ =5 | Imagen Pintar Fecha Insertar “ :
Abrir > — == » dibujo yhora objeto | i Seleccionar tode
| — — | uente Parrafo Insertar Edicion
| Q Guardar b S e T o809 0200110 120 130 140 25K 1 +26¢ 1 <17 1 -18
L] - . - v . v .
= Ao =)
E Guardar como k 1
A n\J @ » Bibliotecas » Documentos » - | -F?H Buscar Documentos P|
ﬁl{ Imgrimir b Organizar = Mueva carpeta = « (i lﬁl
.. W Favoritos Biblioteca Documentos bt e * Cidiiati
{'ﬂ? B Descargas Incluye: 2 ubicaciones
*| Enwiar en cormeo electrénico S | Nombre — -~ Fecha de modifica.. ' Tipo
N % Sitios recientes |5 - k38
g fﬁ. My Games i 29/01/2015 0:14 | Carpeta de
Acerca de WordPad =3 Bibliotecas & 0JOsoft Corporation &'-._ 11/01/2015 17:47 Carpeta d
j Documanins & Plantillas personalizadas de Offic 14/01/2015 10:59 Carpeta d
b Salir i \ L activaBl 20/01/2015 15:16 Documen
4l = Imagenes R _
: o Misica . @ Diploma al mejor Padre 26/01/2015 12:08 Documen
B videos g, el
ok Grupoenelhogar « [ i ] ’
Mombre: » |Todos los documentos de Won '|
{'x. Abrir 4 Cancelar
1 s
100% (=) () (+)
EJERCICIO N° 26

Ingresar a Wordpad vy digitar lo siguiente

2 Cambiar el titulo siguiente formato:

Color rojo, Tamano 16, Letra Monotype cursiva, negrita, subrayado

Los peces en el rio

N

Cambiar los parrafos el siguiente formato
Color azul, Monotype cursiva, tamaiio 12.

¥

Colocar todo el texto a la alineacion centrada.

K

Guardarla con el nombre Villancico -
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r

EHN R + | Documento - WordPad o ||-E ||-E_;h|
E Inicio Ver (7]

i —— —— —— = ga Buscar
E I Rockwell ExtraBold ~ |16 ~ |A” A" EE£E = - 1=~ - b

3ac Reemplazar

Pegar 5 M. wi & v A~ = = = B =x | Insedar ...
- N|K S abe ~ & — | =1 - iL1i Seleccionar todo

- S W RN Y KU S N 20N T TG D X I FIN T

Pero mira como beben los peces en elrio
Pero mira como beben por ver al Dios nacido
Beben ybeben yvuelven a beber

Los peces en el rio porver a Dios nacer.

La Virgen esta lavando

v tendiendo en el romero
los pajaritos cantando

v el romero floreciendo.

Pero mira como beben los peces en elrio
Pero mira como beben por ver al Dios nacido
Beben y beben yvuelven a beber|

Los peces en el rio por ver a Dios Nacer.

La Virgen se esta peinando
entre cortina y cortina

los cabellos son de oro

v el peine de plata fina.

Pero mira como beben los peces en elrio
Pero mira como beben por ver al Dios nacido
Beben y Beben y vuaelven a Beber

Los peces en el rio por ver a Dios nacer.
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Practica de la unidad

1. Menciona los pasos para ingresar a Wordpad

2. Marca correctamente la respuesta

2.1.El boton que permite cambiar el tamaiio de la letra

a. é‘ b. |10 c.| [N]

2.2.El boton que permite cambiar el tipo de letra

a.§ b.| Al c. | [ ‘

2.3.El boton que cambia de color a la letra

a. é b. [K§ C. @@ﬂﬂ}]}ﬂ

3. Escribe los nombres de las botones de alineacion

e Escribe los pasos para guardar un archivo en Word
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